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PARTE | - CLAUSULAS JURIDICAS
Capitulo |
Disposicdes gerais

Clausula 12 - Objeto
O presente Caderno de Encargos compreende as cldusulas a incluir no contrato a celebrar na
sequéncia do procedimento pré-contratual que tem por objeto principal a aquisicio de uma
plataforma de gestdo municipal de educagdo no seguimento da transferéncia de competéncias na
area da educacdo para os Municipios a partir de 31/03/2022, englobando a instalacéo, a integracdo
dos sistemas entre o Municipio de Sitdo e o Agrupamento de escolas de Sat3o, assim como a
respetiva formagdo e apoio técnico ao longo da duragio do contrato.

Clausula 22 - Contrato
1- O contrato é composto pelo respetivo clausulado e os seus anexos.
2- O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:
a) Os suprimentos dos erros e omissdes do Caderno de Encargos identificados pelos concorrentes,
desde que esses erros e omissGes tenham sido expressamente aceites pelo érgdo competente para a
decisdo de contratar;
b)Os esclarecimentos e as retificagBes relativos ao Caderno de Encargos;
c)O presente Caderno de Encargos;
d)A proposta adjudicada;
e)Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.
3- Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a respetiva
prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai sdo indicadas.
4- Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n22 e o clausulado do contrato e seus
anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o
disposto no artigo 992 do Cédigo dos Contratos Publicos e aceites pelo adjudicatario, nos termos do
disposto no artigo 1012 desse mesmo diploma legal.

Clausula 32 — Prazo
O contrato mantém-se em vigor durante 36 meses a contar da data de assinatura do mesmo, sem
prejuizo dos obrigacdes acessorias que devam perdurar para além da cessdo do contrato, sendo que
a plataforma deverd estar em funcionamento no maximo até 31/03/2022.

Capitulo 1l
Obrigagdes contratuais
Obrigag¢des do adjudicatario

Clausula 42 - Obrigagdes principais do adjudicatario
1-Sem prejuizo de outras obrigagBes previstas na legislacio aplicdvel, no presente Caderno de
Encargos ou nas cldusulas contratuais, da celebragdo do contrato decorrem para o fornecedor as
seguintes obrigacGes:
a) garantia dos bens
b) fornecimento de servigos de verificagdo, andlise e validacdo de movimentos contabilisticos, as
diversas entidades previstas na cldusula 1.2;
c) acompanhar e auxiliar as operagdes e movimentos contabilisticos efetuados pelos servicos
administrativos do Agrupamentos de Escolas de Satdo;
d) Assegurar servicos de suporte, de acesso remoto permanente, e presencial, quando este se
revele necessario designadamente aquando da entrega da conta de geréncia ao Tribunal de Contas;
e) Garantir a confidencialidade dos dados e encriptacio das informaces transmitidas;
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f) Implementacdo e formagdo a todos os técnicos envolvidos no processo no periodo do contrato.
g) Elaborar relatérios dos servicos prestados;
h) Capacidade técnica para trabalhar com as solu¢Bes usadas nas escolas e Municipio — software
Inovar e plataforma SIGA;
i) DeslocagBes as instalagdes do Municipio sempre que solicitado, durante o periodo do contrato,
num prazo maximo de 48h apds solicitagdo;
j) Disponibilizagdo de documentagdo de formacdo e manuais de utilizacdo da plataforma para todos
os utilizadores finais e administrador(es);
k) Realizagdo de reunides com o contraente publico de acompanhamento da prestacdo de servigos,
sempre que solicitado;
[) Manutengdo, durante o hordrio normal de expediente, por telefone ou através de correio
eletrénico, de uma linha aberta de apoio as entidades envolvidas;
m) Garantir a confidencialidade dos dados e encriptacdo das informacdes transmitidas;
n) Garantir o cumprimento do RCM 41/2018 de 28 de Marco.
0) Aplicagdo de metodologias e ferramentas de apoio as tarefas solicitadas.

Clausula 52 - Conformidade e operacionalidade
1- O adjudicatdrio é responsavel pela perda de informag8o colocada na plataforma, bem como os
danos causados pela utilizagdo da plataforma, nomeadamente os relacionados com eventuais
interrupgdes, falhas técnicas ou outras limitacdes.
2- Alinformacdo resultante da utilizagdo da plataforma tem que ser acessivel, apés finalizado o prazo
do contrato, a Entidade Adjudicante por um periodo Util ndo inferior a 5 anos. O acesso & informagdo
tem que ser igual ao verificado durante a execucéo do contrato.
3-Em todo o caso, o Adjudicatdrio tem que garantir a existéncia de funcionalidades na sua
plataforma que permitam a Entidade Adjudicante, em qualquer momento, fazer o download da
informacao.

Clausula 62 - Objeto do dever de sigilo
1-0 fornecedor deve guardar sigilo sobre toda a informacdo e documentacéo, técnica e ndo técnica,
comercial ou outra, relativa a Camara Municipal de Satdo, de que possa ter conhecimento ao abrigo
ou em relagdo com a execugdo do contrato.
2 — A informac¢do e a documentagdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a
terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que n3o o destinado direta e
exclusivamente a execucdo do contrato.
3 - Exclui-se do dever de sigilo previsto a informagdo e a documentacdo que fossem
comprovadamente do dominio publico a data da respetiva obtencdo pelo fornecedor ou que este
seja legalmente obrigado a revelar, por forga da lei, de processo judicial ou a pedido de autoridades
reguladoras ou entidades administrativas competentes.

Clausula 72 - Prazo do dever do Sigilo
O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo de dois anos a contar do cumprimento ou
cessagdo, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujei¢do subsequente a quaisquer
deveres legais relativos, designadamente, a protecdo de segredos comerciais ou da credibilidade, do
prestigio ou da confianga devidos as pessoas coletivas.
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Obrigag¢des da Entidade Adjudicante
Clausula 82 - Prego contratual

1 - Pela prestagdo de bens/servicos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obriga¢Bes constantes do presente Caderno de Encargos, a CAmara Municipal de Satdo deve pagar ao
adjudicatario o prego constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA a taxa legal em vigor.
2- O prego referido no nimero anterior ndo pode, em qualquer caso, ser superior a 42.512,83€
(quarenta e dois mil quinhentos e doze euros e oitenta e trés céntimos) acrescido de IVA a taxa
legal em vigor.
3- O prego referido no nimero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida & Camara Municipal de Satdo, incluindo
despesas de alojamento, alimentagdo e deslocagdo de meios humanos, despesas de aquisicdo,
transporte, armazenamento e manutencdo de meios materiais bem como quaisquer encargos
decorrentes da utilizagdo de marcas registadas, patentes ou licengas.

Cldusula 102 - Condigbes de pagamento
1 - A quantia devida pelo Municipio de Sitdo, nos termos da cldusula anterior, deve ser paga
mediante apresentacdo de fatura, a qual s poderd ser emitida apds rececdo por parte do
adjudicatdrio da Requisi¢do Externa passada pelo Municipio de Sat3o.
2 - Desde que devidamente emitida e observado o disposto no n?1, a fatura serd paga através
transferéncia bancaria num prazo méximo de 45 dias.
3-0Os pagamentos serdo feitos em 3 prestagdes anuais.
4 — Em caso de discordancia por parte da Camara Municipal de Satdo, quanto aos valores indicados
na fatura, deve esta comunicar ao adjudicatério, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando o
fornecedor obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder a emissio de nova fatura
corrigida.

Capitulo 11l
Penalidades contratuais e resolugdo
Clausula 112 - Penalidades contratuais
1 - Pelo incumprimento de obrigacdes emergentes do contrato, a Cdmara Municipal de Satdo pode
exigir ao adjudicatdrio o pagamento de uma pena pecunidria, de montante a fixar em funcdo da
gravidade do incumprimento, conforme definido no Cédigo dos Contratos Publicos.
2 — Em caso de resolugdo de contrato por incumprimento do adjudicatario, a CAmara Municipal de
Satdo pode exigir-lhe uma pena pecunidria até 20% do valor total do contrato.
3-Na determinacdo da gravidade do incumprimento, a entidade adjudicante tem em conta,
nomeadamente, a dura¢do da infragdo, a sua eventual reiteracdo, o grau de culpa do adjudicatario e
as consequéncias do incumprimento.
4-A entidade adjudicante pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato com as
penas pecunidrias devidas nos termos da presente cldusula.
5- As penas pecunidrias previstas na presente clausula ndo obstam a que a entidade adjudicante exija
uma indemnizacdo pelo dano excedente.

Cldusula 122 - Casos fortuitos ou de For¢a maior
1 - Ndo podem ser impostas penalidades ao fornecedor, nem é considerado incumprimento a ndo
realizacdo pontual das prestagdes contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de caso de
forca maior, entendendo-se como tal as circunstancias que impossibilitem a respetiva realizacdo,
alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data da celebracido do
contrato e cujos efeitos ndo lhe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.
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2 — Podem constituir forca maior, se se verificarem os requisitos do ndmero anterior,

designadamente, tremores de terra, inundagdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves, embargos
ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinac8es governamentais
ou administrativas injuntivas.

3 — Ndo constituem forga maior, designadamente:

a) Circunstancias que ndo constituam forca maior para os subcontratados do fornecedor, na parte em
que intervenham;

b)Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do fornecedor ou a grupos de sociedades em
gue este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos seus subcontratados;
c)DeterminagSes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatdria ou de outra
forma resultantes do incumprimento pelo fornecedor de deveres ou dnus que sobre ele recaiam;
d)Manifestag8es populares devidas ao incumprimento pelo fornecedor de normas legais;

e)incéndios ou inundagBes com origem nas instalagdes do fornecedor cuja causa, propagagdo ou
propor¢des se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de normas de seguranca;
f)Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do fornecedor ndo devidas a sabotagem:;

g)Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4 — A ocorréncia de circunstdncias que possam consubstanciar casos de forca maior deve ser
imediatamente comunicada a outra parte.

5 - A forga maior determina a prorrogagdo dos prazos de cumprimento das obrigacdes contratuais
afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento resultante de
forca maior.

Clausula 132 - Resolugdo por parte da entidade adjudicante
1 - Sem prejuizo de outros fundamentos de resolu¢io do contrato previstos na Lei, a Camara
Municipal de Sétdo pode resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso de o adjudicatério violar
de forma grave ou reiterada qualquer das obrigacdes que Ihe incumbem, designadamente nos
seguintes casos:
a) Incumprimento definitivo do contrato por facto imputavel ao Adjudicatario;
b) Incumprimento pelo Adjudicatério de ordens, diretivas ou instrucdes transmitidas no exercicio do
poder de diregdo sobre matéria relativa a execugéo das prestaces contratuais;
c) N&o observancia das caracteristicas definidas na Parte Il do presente Caderno de Encargos;
d) Oposicdo reiterada do Adjudicatdrio ao exercicio dos poderes de fiscalizacdo da Entidade
Adjudicante;
e) Cessdo da posi¢do contratual realizadas com inobservédncia do previsto na Cldusula 16.2 do
presente Caderno de Encargos;
f) Quando o Adjudicatdrio se dissolva, extinga por qualquer meio ou seja declarado insolvente;
2-A resolugdo do contrato opera-se com a mera interpelacdo do adjudicatario por carta registada
com aviso de rece¢do contendo a invoca¢do dos motivos determinantes de tal ato e com 48 horas de
antecedéncia sobre a data de produc3o de efeitos.
3-A resolugdo do contrato nos termos previstos no numero anterior nio prejudica o direito da
entidade adjudicante ser indemnizada por quaisquer danos ou perdas decorrentes de incumprimento
pelo adjudicatdrio das suas obrigacdes contratuais.

Clausula 142 - Resolugdo por parte do adjudicatario
1 - Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo previstos na Lei, o adjudicatario pode resolver
0 contrato quando qualquer montante que lhe seja devido esteja em divida ha mais de 90 (noventa
dias) ou o montante em divida exceda 50% do prego contratual, excluindo juros;

Caderno de Encargos
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2 — Nos casos previstos no n?1, o direito de resolugdo pode ser exercido mediante deglaragéo enviada
a Camara Municipal de Satdo, que produz efeitos 30 dias apds a rececdo dessa declaracio, salvo se
este dltimo cumprir as obrigacGes em atraso nesse prazo, acrescidas dos juros de mora a que houver
lugar.

3 — A resolugdo do contrato nos termos dos nimeros anteriores ndo determina a repeticio das
prestages ja realizadas pelo adjudicatério, cessando, porém, todas as obrigacdes deste ao abrigo do
contrato, com excegdo daquelas a que se refere o artigo 4442 do cédigo dos Contratos Publicos.

4 — O direito de resolugdo é exercido por via judicial, nos termos da cldusula 162,

Cldusula 152 - Patentes, licengas e marcas registadas
1. Sdo da responsabilidade do Adjudicatario quaisquer encargos decorrentes da utilizacio, no
fornecimento, de marcas registadas, patentes registadas ou licengas.
2. Caso a Entidade Adjudicante venha a ser demandada por ter infringido, na execugdo do contrato,
qualquer dos direitos mencionados no numero anterior, o Adjudicatario indemniza-o de todas as
despesas que, em consequéncia, haja de fazer e de todas as quantias que tenha de pagar seja a
que titulo for.

Capitulo IV
Resolugdo de litigios
Cldusula 162 - Foro competente
Para resolug¢do de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do Tribunal
Administrativo e Fiscal de Viseu, com expressa rentncia a qualquer outro.

Capitulo V
Disposi¢des finais
Clausula 172 - Subcontratagio e cessdo da posi¢do contratual
A subcontratacdo pelo adjudicatdrio e a cessdo da posigdo contratual por qualquer das partes
depende da autorizagdo da outra, nos termos do Cédigo dos Contratos Publicos.

Clausula 182 - Comunicagdes e notificacdes
1 - Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagdes e comunicacSes
entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Cédigo dos Contratos Publicos,
para o domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no contrato.
2 — Qualquer alteragdo das informagées de contacto constantes do contrato deve ser comunicada a
outra parte.

Clausula 192 - Contagem dos prazos
Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos e dias feriados.

Clausula 202 - Legislacgdo aplicivel
O contrato é regulado pela legislagdo portuguesa em vigor.

Caderno de Encargos
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Parte Il
CLAUSULAS TECNICAS
Clausula 212 - Servigo de apoio a implementag&o as escolas da descentralizagdo da educagéo
A Entidade Adjudicante pretende adquirir uma solugdo tecnolégica abrangente, tendo em vista o
sistema de gestdo escolar, pelo periodo de 36 meses.
O objeto do contrato engloba:
- a instalagdo da plataforma e a integragdo dos sistemas entre o Municipio de Sitdo e o
Agrupamento de Escolas de Satdo: prestagdo de servigos de apoio na verificaciio, andlise e validacdo
de movimentos contabilisticos, as Unidades Orgénicas/Escolas da sua responsabilidade no 4ambito da
Descentraliza¢do da Educacgdo;
- a formacdo dos técnicos;
- 0 apoio técnico ao longo dos 36 meses.

Perfil do técnico responsavel pelos servigos

Com o objetivo de garantir verificagdo, andlise e validagdo de movimentos contabilisticos, pondera-
se o acompanhamento por parte de Contabilista Certificado, que garanta a conformidade de atos e
procedimentos necessarios em todo este processo.

O servigo devera contar no minimo com um técnico coordenador, que terd um papel primordial na
execugdo, verificagdo, andlise e validagdo dos movimentos contabilisticos gerados no software de
contabilidade dos Agrupamentos, assim como gerar relatérios de evidéncia, sugerir boas préticas,
organizar procedimentos e elaborar relatérios de e para a gest3o.

Este Recurso deve assumir a responsabilidade de supervisio da inscricdio dos documentos
contabilisticos. Os cabimentos e autorizagBes serdo, como sempre, assegurados pelo conselho
administrativo da unidade organica.

Este Técnico terd a responsabilidade de supervisionar os movimentos contabilisticos das unidades
organicas, com o objetivo de identificar eventuais disparidades e sugerir corre¢des aos servigos
técnicos das escolas. Assegurando-se a estabilidade, transparéncia, sustentabilidade e fiabilidade na
prestacdo de contas.

Serdo aplicadas as regras do Sistema Central de Contabilidade e Contas Publicas baseados em Regras
de valida¢do aplicadas as estruturas de recolha de informacdo orcamental e econdmico-financeira
preparada de acordo com o SNC-AP.

Este técnico deve ter no minimo pds-graduagdo SNC-AP

Serd também dado apoio aos Agrupamentos de Escolas na elaborac3o dos seguintes suportes para o
conselho administrativo:

- verificagdo de saldos de caixa e contabilisticos;

- reconciliagdo bancéria

- balancetes (contabilidade unigrafica e contabilidade digrafica (orcamental, financeiro, gestdo);

- fluxos de caixa;

- folhas de caixa;

- mapas de execugdo orcamental da receita e da despesa;

- conta correntes de pessoal e de material;

- requisicdo de fundos;

- mapa de discriminagdo de saldos;

- verificagdo da reconciliagdo bancaria;

- verificagdo das receitas recebidas e entregues;

- fundos disponiveis.
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Clausula 22.2 - Lingua dos documentos e software
Toda a documentacdo, incluindo a proposta, manuais, relatérios e os interfaces de software tem que
ser em Portugués (Europeu).

Clausula 23.2 - Médulos de gestdo da plataforma
-gestdo de refeicdes
-gestdo da agdo social
- inventariag¢do dos espagos e parque escolar/intervengdes
- atividades de enriquecimento curricular
- gestdo estrutural/base
-gestdo de transportes
- gestdo de pagamentos
-candidaturas online
- notificagdes.
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